Universidad Benito Judrez
INC. A LA SEP

CONVOCA

A los alumnos de semestres avanzados, a realizar sus:

PRACTICAS PROFESIONALES

TN TY Trm =
REQUISITOS:
El periodo para realizar tramite es del 01 de Julio al 31 de Agosto de 2026, bajo los siguientes:

1. TRAMITE DE SOLICITUD.

1.1 Los aspirantes deberan haber concluido de manera regular el quinto
semestre, y estar inscritos en sexto semestre.

2. DOCUMENTOS

201 Presentar en la Coordinacion de Vinculacién:

2.1.1 Constancia de no adeudo emitida por Recursos Financieros.

2.1.2 Kardex Legalizado (se tramita con el Director (a) de tu Licenciatura.
2.1.3 Solicitud impresa, dirigida a Mtra. Aima Lilia Gémez Lopez.




3. PROCESO DE ACEPTACION

3.1 Solicitar Carta de presentacion en la Coordinacion de Vinculacion, dirigida
a la empresa o Institucion Publica donde desea realizar las practicas
Profesionales.

55 Firmar en la Coordinacion de Vinculaciéon la Carta compromiso de las
Practicas Profesionales.

3.3 Entregar a la empresa o Institucién Publica, la Carta de Presentacion.

3.4 Entregar en la Coordinacion de Vinculacion Carta de Aceptacion y Carta de
Presentacion debidamente firmada y sellada por la Empresa o institucién Publica.

4. PLAN DE TRABAJO Y REPORTES

4.1 Entregar en la Coordinacién de Vinculacion el Plan de Trabajo especificando las
actividades a realizar y las fechas de entrega de reportes y/o informes.

4.2 Presentar los Reportes (mensual, bimestral o trimestral) en la Coordinacién de
Vinculacion, especificado en el plan de trabajo.

4.3 Entregar el informe final a la Coordinaciéon de Vlnculamén de acuerdo a lo
especificado en el plan de trabajo.

4.4 Entregar en la Coordinacién de Vinculacién, Carta de Liberacién de Practicas
Profesionales emitida por la empresa o institucion publica empleadora.

Coordinacion de Vinculacién Mail: vinculacion@ubj.edu.mx

5. TRANSITORIOS

5.1 Todos los reportes deberan estar firmados por el alumno y su jefe inmediato,
ademas de estar sellados por la empresa o Institucion Publica,

5.2 Las fechas de la liberacion de practicas profesionales deberan de coincidir con las
fechas de la carta de presentacién y carta compromiso.

5.3 Toda la documentacion se debera entregar en original y copia. ( Se recomienda

generar evidencia del mismo)

5.4 Los horarios de atencion en la Coordinacion de Vinculacién para todo tramite son:
Lunes, Miércoles y Viernes 08:00 — 13:00 Hrs y de 16:00 a 17:30 Hrs.

5.5 Puedes solicitar acceso al Directorio de Empresas e Instituciones Publicas

enviando tu nombre completo y matricula al correo electrénico vinculacién@ubj.edu.mx

o seguir el link que aparece al interior del formato de la solicitud de practicas
profesionales.

5.6 En caso de que la Empresa o Institucion Publica donde se pretende desarrollar las
practicas profesionales no se encuentra Registrada en el Directorio (sefialado en el punto




anterior), el interesado debera acudir al area de vinculacién Universitaria, con la Mtra.
Alma Lilia Gémez Lépez (Ext. 109, vinculacion@ubj.edu.mx) para suscribir el convenio
correspondiente.

57 Las practicas profesionales se realizan durante 3 meses con 3 semanas,
cubriendo 300 horas (4 Hrs. de lunes a viernes) excepto las siguientes Licenciaturas:

e Gastronomia que realiza 1000 horas de practicas profesionales a partir de 4°
Semestre

o Fisioterapia realiza 1000 horas de practicas Profesionales a partir del 4° Semestre.

5.8 IMPORTANTE:
La fecha limite para realizar el tramite es el 31 de Agosto de 2026.

5.9 NOTA: Todo tramite sera presentado con fechas actuales y por ningtin motivo se
aceptaran liberaciones de Practicas Profesionales con fechas anteriores.

510 En ca;g\,%c;uerir orientacion, programar Asesoria en viculacion@ubj.edu.mx.
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